
 

 

ประกาศสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู 

เรื่องการจดัการทรพัยส์นิของราชการของบรจิาคและการจดัเกบ็ของกลางและส านวนการสอบสวน
คดอีาญาและคดจีราจร 

 

ดว้ยสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู มคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัย์สนิ 
ของราชการ ของบรจิาค การจดัเกบ็ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อใหม้ี
การจัดเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี
ประสทิธภิาพ คุม้ค่า และเกดิ ประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ

ในการนี้ จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บ 
ของ กลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ 
ทรพัยส์นิ ของ ราชการและของบรจิาคส าหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั 

ขอ้ 1 ประกาศฉบบัน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 

“พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจทีม่ไีวเ้พื่อใชร้่วมกนัเพื่อประโยชน์ 
ของทางราชการ 

“ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุทีม่ผีูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้นกิจการ
ของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 

“วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกติมอีายุ 
การใช้ งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสัน้ “ครุภัณฑ์” 
หมายความว่า สิง่ของทีม่ ีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ การใชง้านนาน ไม่
สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปใน ระยะเวลาอนัสัน้ 

“ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ “ผูใ้หย้มื” หมายความ
ว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 



“ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผูใ้หย้มื หรอืหวัหน้างานพสัดุ หรอื 
เจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของ
เจา้ พนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของกลาง
เพือ่พสิจูน์ ในทาง คด ีหรอืเพือ่จดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 

 

 

 

- ๒ – 

“ส านวนคดอีาญาทัว่ไป” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดทีีก่ล่าวหาว่าผูใ้ดกระท า 
ความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มโีทษทางอาญา ยกเวน้คดจีราจรทาง
บก 

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขบัรถ 
ในทาง โดยประมาทเป็นเหตุใหเ้กดิอนัตรายแก่ชวีติ และหรอืทรพัยส์นิของผูอ้ื่น ซึง่เป็นความผดิ
ตามพระราชบัญญัติ จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวล
กฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 

ขอ้ ๒ แนวทางการจดัการทรพัยส์นิของทางราชการ 

๒.๑ เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู รบัผดิชอบการลงบญัชคีวบคุม
ทรพัยส์นิ ของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู โดยแยก
ประเภทของทรพัย์สนิของทาง ราชการ พรอมหลกัฐานการรบัเขาบญัชแีล้วเขยีนเลขทะเบียน
ทรพัยส์นิไวท้ีต่วัทรพัยส์นิของทางราชการ 

๒.๒ เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู รบัผดิชอบการลงบนัทกึขอ้มูล
ทรพัยส์นิ ของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู ในระบบ
ฐานขอ้มลู POLIS 

๒.๓ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู รบัผิดชอบการเก็บรกัษา
ทรพัยส์นิของทาง ราชการ ในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ใหเ้ป็น
ระเบยีบเรยีบรอ้ย ครบถว้นและถูกตอ้ง ตรงตามบญัช ี



๒.๔ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ ก ากบัการ สถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลูเป็นผู้รบัผดิชอบการควบคุม 
ตรวจสอบความถูกต้องในการบนัทกึขอ้มูลบญัชทีรพัย์สนิของทางราชการในความครอบครอง
ของสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู 

๒.๕ ขา้ราชการต ารวจในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ถอืปฏบิตัเิกี่ยวกบั
การจดัการ ทรพัย์สนิของทางราชการ ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้าง
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ 

ขอ้ ๓ แนวทางการเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการ 

๓.๑ หัวหน้างานในสังกัดสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ที่มีความประสงค์ใช้
ทรพัยส์นิของทาง ราชการ เป็นผูร้บัผดิชอบการเบกิทรพัยส์นิของทางราชการจากหน่วยงาน 

๓.๒ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู ้ก ากบัการ สถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู เป็นผูร้บัผดิชอบการตรวจสอบ
เอกสารขอเบกิทรพัย์สนิทางราชการ และเสนอผูก้ ากบัการ สถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู
พจิารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต การสัง่จ่ายทรพัย์สนิของทาง ราชการ โดยพจิารณา ถึงความ
เหมาะสม ความคุมคา และความจ าเป็นในการปฏบิตัริาชการ 

๓.๓ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู รบัผดิชอบการบนัทกึข้อมูล
การจ่าย ทรพัยส์นิของทางราชการใหถู้กตอ้งตรงตามความเป็นจรงิ 

๓.๔ เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู รบัผดิชอบการตรวจนับ และ
สรุปรายการ รบั-จ่าย และจ านวนคงเหลอื รวมถงึมลูคาคงเหลอืของทรพัยส์นิของทางราชการใน
ความครอบครองของสถานี ต ารวจ นครบาลหนองค้างพลู ให้ผู้บงัคบับญัชาทราบทุกสิ้นปงบ
ประมาณ 

  

 

๓.๕ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ ก ากบัการ สถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู เป็นผู้รบัผดิชอบการควบคุม 
ตรวจสอบความถูกตอ้งของการเบกิจ่าย การบนัทกึบญัช ีรายการทรพัยส์นิของทางราชการ และ
รายงานสรุปผลเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ 

๓.๖ สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลูหรอืผู้รกัษาการแทน 
รบัผดิชอบ การตรวจสอบทรพัย์สนิของทางราชการตามรายการในบญัช ีและตรวจสอบสภาพ



ทรพัย์สนิของทางราชการ ให้ พรอมใช้งานเสมอเป็นประจ าทุกเดือน และรายงานให้ หวัหน้า
สถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไ่ด ้ด าเนินการ ตรวจสอบ 

ขอ้ ๔ แนวทางการบ ารุงรกัษาทรพัยส์นิของทางราชการ 

๔.๑ ให้ผู้เบกิทรพัย์สนิของทางราชการ ท าความสะอาด ดูแลรกัษาทรพัย์สนิของทาง
ราชการ ทีเ่บกิไปใชง้านใหอ้ยู่ในสภาพสภาพสมบูรณ์ยดือายุการใชง้าน พรอมส าหรบัการใช้งาน 
และสามารถใชง้านได ้อย่างมปีระสทิธภิาพ 

๔.๒ เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู รบัผดิชอบการจดัท าแผนซ่อม
บ ารุง ทรพัยส์นิของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู ตาม
ระยะเวลาทีเ่หมาะสม 

๔.๓ กรณีทีท่รพัยส์นิของทางราชการทีเ่บกิไปใช ้งาน ช ารุดเสยีหายใช ้การไม่ไดใ้ห ้ผู้
เบิก ทรพัย์สนิของทางราชการแจ้งเจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู เพื่อ
ด าเนินการซ่อมบ ารุงโดยเรว็ 

๔.๔ กรณีทรพัยส์นิของทางราชการทีเ่บกิไปใช้งานสูญหายไป ใหผู้เ้บกิชดใชเ้ป็นพสัดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทเป็นอยู่ใน
นขณะทีเ่บกิไปใชง้าน 

ขอ้ ๕ แนวทางการยมืทรพัยส์นิของทางราชการ 

๕.๑ แนวทางการยมื-ใชร้ถยนตข์องทางราชการ 

๕.๑.๑ หัวหน้างานในสังกัดสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ที่มีความ
ประสงค ์ใช ้รถยนต์ ของทางราชการ เป็นผูร้บัผดิชอบการยมืรถยนต์ของทางราชการ 
โดยจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลาย ลักษณอักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือ
ส านกังานต ารวจแห่งชาต ิก าหนด 

๕.๑.๒ สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้ที่
ได้รบัมอบหมาย จากผู้ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ท าหน้าที่เป็นผู้
ใหย้มื โดยรบัผดิชอบการตรวจสอบเอกสารขอยมื รถยนต์ของทางราชการ และเสนอผู้
ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลูพิจารณา อนุญาต/ไ ม่อนุญาต ให้ยืม 
รถยนต์ ของทางราชการโดยค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิด
ประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิ ของรฐั ประกอบการใหย้มืดว้ย 



๕.๑.๓  เมื่อได้รบัอนุญาตใหย้มือาวุธปืน  และยุทธภณัฑ์ของทางราชการแลว้  
ผูใ้หย้มืถอืปฏบิตั ิดงันี้   

   (๑)  ด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการให้ แก่ผู้ขอยืมตามระเบียบฯ  ที่
เกีย่วขอ้ง 

(๒) บันทึกขอมูลการเบิกจ่ายรรถยนต์ของทางราชการในบัญชีทรัพย์สินของ ทาง
ราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลูใหถู้กต้องตรงตามความเป็น
จรงิ 

(๓) ผู้ให้ ยมืต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนรถยนต์ของทางราชการให้ สอดคล้ อง กบั 
เหตุผลความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการที่ยืมนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุด
ส าหรบัการยืมแต่ละ คราว ไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวนัที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมคีวาม จ าเป็นอาจข้อ ขยายระยะเวลาการยมืตอไปได้ โดย
ด าเนินการให้มหีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืที ่ขยายออกไป โดยน าขอ้ ๔.๑.๑ มา
ใชโ้ดยอนุโลม 

(๔) เมื่อครบก าหนดยมืแลว้ หากผูข้อยมืยงัไม่ส่งคนืรถยนต์ของทางราชการ ทีย่มื ไป ผู้
ใหย้มืเป็นผูร้บัผดิชอบการตดิตามทวงทรพัยส์นิทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 

๕.๑.๔ เมื่อได้รบัอนุญาตให้ยืมรถยนต์ของทางราชการแล้ว  ให้ผู้ขอยืมถือ
ปฏบิตั ิดงันี้ 

(๑) ใช ้ รถยนตข์องทางราชการทีย่มื เพือ่การปฏบิตัริาชการ หรอืกจิการใด ๆ ที ่เป็นไป
เพือ่ประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบยีบทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดเท่านัน้ 

(๒) ท าความสะอาด ดูแลรกัษา รถยนต์ของทางราชการอย่างสม ่าเสมอ เพื่อให ้รถยนต์
ของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ยดือายุการใชง้าน พรอมส าหรบัการใชง้าน และสามารถใช้
งานได ้อย่างมปีระสทิธภิาพ 

(๓) เมื่อเสรจ็สิน้จากการปฏบิตัริาชการแลว้ ผูย้มืตอ้งน ารถยนตข์องทางราชการ มาเกบ็
รกัษาไว้ ในสถานที่ที่ก าหนด และด าเนินการส่งคนืแก่เจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อด าเนินการบนัทกึ
ขอ้มลูใน บญัช ีการเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการตอไป 

(๔) กรณีรถยนต์ของทางราชการทีย่มืเกดิช ารุดเสยีหาย ใช ้การไม่ได ้หรอื สูญ หายไป 
ใหผู้ข้อยมืด าเนินการแก่ ไขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีค่าใช้จ่ายเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยมื 



๕.๒ แนวทางการยมื-ใชอ้าวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการ 

๕.๒.๑ ขา้ราชการต ารวจในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู ถอืปฏบิตัิ
เกี่ยวกบั อาวุธ ยุทธภณัฑ์ในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู 
ตามกฎหมาย ระเบยีบ และขอ้สัง่การ ดงัตอไปนี้ 

(๑) ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุ ภาครฐั         พ.ศ.
๒๕๖๐ 

(๒) หนงัสอื ส านกังานต ารวจแห่งชาต ิด่วนทีสุ่ด เลขที ่0008.421/ว 44 ลงวนัที ่30 กนัยายน 
2559 เรื่องก าชบัการปฏบิตัแิละก าหนดมาตรการในการควบคุมและการตรวจสอบ เกีย่วกบัการใช้
อาวุธปืนของทางราชการ 

   (๓) วทิยุในราชการ ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิด่วนที่สุด เลขที่ 0007.22/4966 ลงวนัที่ 31 
ตุลาคม 2565 

๕.๒.๒ หัวหน้างานในสังกัดสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ที่มีความ
ประสงค์ใช้อาวุธป น และยุทธภณัฑ์ของทางราชการ เป็นผู้รบัผดิชอบการยมือาวุธปืน 
และยุทธภณัฑข์องทางราชการ โดยจดัท า หลกัฐาน การยมืเป็นลายลกัษณอกัษร ตาม
แบบทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด 

  

 

๕.๒.๓ สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้ที่
ได้รบัมอบหมาย จากผู้ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ท าหน้าที่เป็นผู้
ให้ยมื โดยรบัผดิชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม อาวุธปืน และยุทธภณัฑ์ของทาง
ราชการ และเสนอผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลูพิจารณา อนุญาต/ ไม่
อนุญาต ให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ โดยค านึงถึงความมี
ประสทิธภิาพ ความคุมคา และ เกดิประโยชน์ สูงสุดในเชงิภารกจิของรฐัประกอบการ
ใหย้มืดว้ย 

๕.๒.๔  เมื่อไดร้บัอนุญาตให้ยมือาวุธปืน  และยุทธภณัฑ์ของทางราชการแล้ว        
ผูใ้หย้มืถอืปฏบิตั ิดงันี้ ระเบยีบฯ 

   (๑) ด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืน และยุทธภณัฑ์ของทางราชการให้แก่ผู้ขอยมื ตามที่
เกีย่วขอ้ง 



(๒)  บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายอาวุธปืน  และยุทธภัณฑ์ของทางราชการในบัญชี
ทรพัยส์นิของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลูใหถู้กต้อง
ตรงตามความเป็นจรงิ  

(๓) ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาสง่คนือาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการ ใหส้อด
คลองกบัเหตุผลความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืน และยุทธภณัฑ์ของทางราชการที่ยมืนัน้ ทัง้นี้ 
ระยะเวลา การยมื สูงสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวนัที่ยมื หรอื
ระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจ แห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการ
ยมืตอไปได ้โดยด าเนินการให้มหีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุม ระยะเวลายมืทีข่ยายออกไป โดย
น าขอ้ ๔.๒.๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

(๔) เมื่อครบก าหนดยมืแลว้ หากผูข้อยมืยงัไม่ส่งคนือาวุธปืน และยุทธภณัฑ ์ของ ทาง
ราชการทีย่มืไป ผูใ้หย้มืเป็นผูร้บัผดิชอบการตดิตามทวงทรพัยส์นิทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบั
แต่วนั ครบ ก าหนด (๕) เรยีกตรวจสอบ และตรวจนบัอาวุธ ยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจนครบาล 
หนองคา้งพลูประจ าสปัดาหเ์พือ่ ใหม้คีวามพรอมตอการใชง้านในภารกจิประจ าวนั 

๕.๒.๕  เมื่อได้รบัอนุญาตให้ยมือาวุธปืน  และยุทธภณัฑ์ของทางราชการแลว้  
ใหผู้ข้อยมื ถอืปฏบิตั ิดงันี้ 

(๑) ใชอ้าวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการทีย่มื เพือ่การปฏบิตัริาชการ หรอืกจิการ
ใด  ๆ  ทีเ่ป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทางราชการ  ตามระเบยีบทีส่ านักงานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด
เท่านัน้ 

(๒) ท าความสะอาด ดูแลรักษา อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ อย่าง 
สม ่าเสมอเพื่อใหอ้าวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ยดือายุการใชง้าน 
พรอมส าหรบั การใชง้าน และสามารถใชง้านไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 

(๓) เมื่อเสรจ็สิ้นจากการปฏบิตัริาชการแล้ว ผู้ยมืต้องน าอาวุธปืน และยุทธภณัฑ์ ของ
ทางราชการ มาเก็บรกัษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด และด าเนินการส่งคนืแก่เจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อ
ด าเนินการ บนัทกึ ขอ้มลูในบญัชกีารเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการตอไป 

   (๔) กรณีอาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการที่ยมืเกดิช ารุดเสยีหาย ใชก้าร ไม่ได้ 
หรอืสูญหายไป ให้ผู้ขอยมืด าเนินการแก่ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จ่ายเอง หรอืชดใช้ 
เป็น พสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่
ในขณะยมื ๕.๓ แนวทางการยมื-ใชท้รพัยส์นิอื่น ๆ ของทางราชการ ๕.๓.๑ หวัหน้างานในสงักดัสถานี
ต ารวจนครบาลท่า ขา้ม ทีม่คีวามประสงคใ์ช ้ทรพัยส์นิของทางราชการ เป็นผูร้บัผดิชอบการยมืทรพัยส์นิ



ของทางราชการ โดย จดัท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณอักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือ
ส านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด 

๕.๓.๒ สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้ที่
ได้รบัมอบหมาย จากผู้ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู ท าหน้าที่เป็นผู้
ใหย้มื โดยรบัผดิชอบการตรวจสอบเอกสารขอยมื ทรพัยส์นิของทางราชการ และเสนอผู้
ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลูพิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ ยืม 
ทรพัย์สินของทางราชการ โดยค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ มคา และเกิด
ประโยชน์สงูสุดในเชงิ ภารกจิ ของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 

๕.๓.๓ เมื่อไดร้บัอนุญาตใหย้มืทรพัยส์นิของทางราชการแลว้  ผูใ้หย้มืถอืปฏบิตั ิ
ดงันี้ 

(๑) ด าเนินการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการให้ แก่ผู้ขอยืมตามระเบียบฯ ที่
เกีย่วขอ้ง 

(๒)  บันทึกขอมูลการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการในบัญชีทรพัย์สินของทาง
ราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลูใหถู้กต้องตรงตามความเป็น
จรงิ 

(๓) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนทรพัย์สินของทางราชการให้สอดคลอง กับ 
เหตุผลความจ าเป็นในการใช้ทรพัย์สนิของทางราชการที่ยมืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสูงสุด
ส าหรบัการยืม แต่ ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวนัที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากม ีความ จ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมืตอไปได้ โดย
ด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมื ที ่ขยายออกไปโดยน าขอ้ ๔.๓.๑ มา
ใชโ้ดยอนุโลม 

(๔) เมื่อครบก าหนดยมืแลว้ หากผูข้อยมืยงัไม่ส่งคนืทรพัยส์นิของทางราชการ ทีย่มื ไป 
ผู้ให้ยืมเป็นผู้รบัผิดชอบการติดตามทวงทรพัย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วนั นับแต่วนัครบ
ก าหนด 

๕.๓.๔  เมื่อไดร้บัอนุญาตให ้ยมืทรพัยส์นิของทางราชการแลว้  ใหผู้ข้อยมืถอื
ปฏบิตัดิงันี้ 

(๑) ใชท้รพัยส์นิของทางราชการทีย่มื เพือ่การปฏบิตัริาชการ หรอืกจิการใด ๆ ทีเ่ป็นไป
เพือ่ประโยชน์ของทางราชการ  ตามระเบยีบทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดเท่านัน้ 



(๒) ท าความสะอาด ดูแลรักษา ทรัพย์สินของทางราชการอย่างสม ่าเสมอ เพื่อให้ 
ทรพัย์สนิของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ยดือายุการใช้งาน พรอมส าหรบัการใช้งาน และ
สามารถใชง้านได ้อย่างมปีระสทิธภิาพ 

(๓) เมื่อเสรจ็สิ้นจากการปฏบิตัริาชการแล้ว ผู้ยมืต้องน าทรพัย์สนิของทางราชการ มา
เกบ็รกัษาไว ้ในสถานทีท่ีก่ าหนด และด าเนินการส่งคนืแก่เจา้หน้าทีธุ่รการเพือ่ด าเนินการบนัทกึ
ขอ้มลูใน บญัช ีการเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการตอไป 

(๔) กรณีทรัพย์สินของทางราชการที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย ใช้ การไม่ได้ หรือ สูญ 
หายไป ใหผู้ข้อยมืด าเนินการแก่ ไขซ่อมแซมให ้คงสภาพเดมิโดยเสยีคาใช ้จ่ายเอง หรอืชดใช้
เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาท
เป็นอยู่ในขณะยมื 

ขอ้ 6 แนวทางการจดัการเกีย่วกบัของบรจิาค 

๖.๑ การรบัของบรจิาคให้ ถือปฏิบตัิตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการรบัเงนิ 
หรอื ทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ที่ เกี่ยวขอ้งกบัการยมื 
การเก็บรกัษา และ การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบยีบดงักล่าว ให้ถอืปฏบิตัติามประกาศ
ฉบบัน้ีโดยอนุโลม 

๖.๒ เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู รบัผดิชอบการด าเนินการรบั
บรจิาค ค าสัง่ ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิเลขที ่๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวนัที ่๓๐ กนัยายน ๒๕๕๑ เรื่อง 
ก าหนดลกัษณะและ การมอบอ านาจหน้าทีก่ารรบัผดิชอบ 

๖.๓ ในกรณีที่การบริจาคเงิน หรือสิ่งของ ที่มีมูลคาเกินกว่าที่ก าหนด ให้ แจ้งกอง
พลาธกิาร เพือ่เสนอส านกังานต ารวจแห่งชาต ิขออนุมตัอิอกใบอนุโมทนาในการบรจิาค 

๖.๔ เมื่อไดร้บัอนุมตัริบับรจิาคจากส านักงานต ารวจแห่งชาตแิลว้ ใหผู้ก้ ากบัการสถานี
ต ารวจ นครบาลหนองค้างพลู มอบหมายเจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู 
รบัผดิชอบการจดัท าบญัชคีุม ทรพัยส์นิของทางราชการตามระเบยีบที่เกี่ยวขอ้ง 

๖.๕ การใช ้ทรพัยส์นิทีไ่ดร้บับรจิาค ให ้เป็นไปตามแนวทางการเบกิจ่ายทรพัยส์นิของ
ทาง ราชการ (ขอ้ ๓) และแนวทางการยมืทรพัยส์นิของทางราชการ (ขอ้ ๔) แลว้แต่กรณี 

ขอ้ ๗ แนวทางการจดัเกบ็ เกบ็รกัษา และจ าหน่ายของกลาง 

๗.๑ ถือปฏิบตัิตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรกัษาและการ
จ าหน่าย ของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ 



๗.๒ สารวตัร (สอบสวน) สถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้รกัษาการแทน 
รบัผดิชอบ การ ควบคุมดแูลการปฏบิตั ิเกีย่วกบัเกบ็รกัษา และจ าหน่ายของกลาง 

๗.๓ ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู หรอืผูร้กัษาการแทนตรวจสมุดยดึ
ทรพัยแ์ละ ของกลางเดอืนละ ๑ ครัง้ วาพนกังานสอบสวนไดจ้ดัการไปถูกตอ้ง ครบถว้นหรอืไม่ 

๗.๔ พนักงานสอบสวน รบัผิดชอบการจดบันทึกรูปพรรณของของกลางในรายงาน
ประจ าวนั และสมุดยดึทรพัย์ของกลาง พร้อมระบุเลขล าดบั และตดิเลขล าดบัก ากบัไว้ ที่ของ
กลางดว้ย ก่อนน าไปเกบ็ รกัษา ในตูเกบ็รกัษาของกลางทีล่งกุญแจเรยีบรกรณีของกลางนัน้มคี 
ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่อง ทองรูปพรรณ เงนิจ านวนมาก หรอื เอกสารส าคญัต่าง ๆ หาก
เกบ็รกัษาไวท้ีส่ถานีต ารวจจะไม่มัน่คง ใหส้ง่ของ กลางทีบ่รรจุหบีหอ ไปฝากไว ้ทีก่องบงัคบัการ
ต ารวจนครบาล ๘ หากเก็บรกัษาไว้ที่กองบงัคบัการต ารวจนคร บาล ๘ จะไม่มัน่คง ให้ส่งของ
กลาง ไปฝากไว้ที่กองการเงนิ ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิโดยให้ลงชื่อผู้ยดึ ผู้มอบ ผู้รบั ไว้ใน
สมุดยดึทรพัยข์องกลาง และรายงานประจ าวนัเป็นส าคญั 

๗.๕ หวัหน้างานสอบสวน สถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู รบัผดิชอบการเกบ็รกัษา
ลูกกุญแจ ตู ้เกบ็รกัษาของกลาง 

๗.๖ เมื่อเหน็วาของกลางที่เกบ็รกัษาไว้ นัน้ หมดความจ าเป็นที่จะเก็บรกัษาไว้ ตอไป 
ให ้ด าเนินการ ตามขอ้ 415 ขอ้ 416 หรอืขอ้ 417 แลว้แต่กรณี 

๗.๗ ของกลางในคดอีาญาที่ทราบตวัผู้มสีทิธจิะไดร้บัของคนือยู่แล ว เมื่อเจา้หนาที่ได้
แจ งหรอื ประกาศให ้ทราบ แต่ผูน้ัน้ยงัไม่มารบัของไปเกนิกว่า 1 ปี นบัแต่วนัทีแ่จง้หรอืประกาศ
ใหท้ราบ ใหร้บิ ของกลางนัน้ เป็นของรฐับาล และหมายเหตุไวใ้นบญัชแีลว้จดัการตอไปดงัเช่น
ของทีต่อ้ง 

๗.๘ ของกลางในคดอีาญาทีไ่ม่ทราบตวัผูม้สีทิธจิะไดร้บัของคนื ให ้ประกาศหาเจา้ของ 
ใน กรณีทีป่ระกาศไปแลว้ 5 ปี นบัแต่วนัประกาศ ยงัไม่ไดต้วัผูม้สีทิธมิารบัของนัน้ ใหร้บิเป็นของ
รฐับาล และ จดั การท านองเดยีวกนั อนึ่ง ถาปรากฏตวัผูม้สีทิธจิะได้รบัของคนืในระหว่างเวลา
ประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รกัษาได้ แจ งให้ ทราบแล ว แต่ผู้นัน้ยงัไม่มารบัของคนืไป ให้ ถือ
ก าหนดเวลา ๑ ปีนบัแต่วนัทีผู่ม้สีทิธไิดท้ราบ เวน้แต่ ก าหนดเวลา ๕ ปี ทีป่ระกาศไวค้รบก าหนด
ก่อน ใหถ้อืตามก าหนดเวลาทีเ่รว็กว่า 

 

๗.๙ ของกลางอย่างอื่นทีป่รากฏตวัผูม้สีทิธไิดร้บัตามกฎหมายแลว้ แต่ผูน้ัน้ยงัไม่มารบั
ของไป หากเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายใน



ก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วนัที่ผู้ นัน้ มสีทิธจิะได้รบัของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รกัษา ให้รบิเป็นของ
รฐับาล และจดัการท านองเดยีวกบัทีก่ล่าวมาแลว้ ทัง้นี้ ใหเ้จา้หน้าทีผู่ร้กัษาแจง้หรอืประกาศใหผู้้
นัน้มารบัของคนืเสยี 

๗.๑๐ การแจ้งหรอืประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนัน้ เจ้าหน้าที่ผู้รกัษาไม่
จ าเป็น จะต้องฟองวา ผูม้สีทิธคิวรจะไดร้บัไม่ไดท้ราบขอ้ความทีแ่จง้หรอืประกาศ เป็นเหตุใหผู้้
นัน้ไดร้บัของคนื แต่หาก ภายในก าหนดเวลาทีก่ล่าว ผูม้สีทิธคิวรไดร้บัไดแ้สดงความประสงคท์ี่
จะรบัของคนื แต่มเีหตุขดัของมารบัของ นัน้ ไปไม่ไดใ้หเ้จ้าหน้าทีผู่ร้กัษา พจิารณาเหตุผลความ
จ าเป็นจะผอนผนัใหเ้วลาแก่ผู้นัน้ตอไปอกีตามสมควรก ็ได ้หากผูม้สีทิธคิวรไดร้บัของกลางนัน้ 
แสดงความจ านงวาไม่ต้องการรบัของคนืและขอมอบ ให้แก่รฐับาล ดงันี้ ให้ ผู้มีหน้าที่จดัการ 
บันทึกให้ ผู้นัน้ลงนามไว้ เป็นหลักฐาน ให้ ลงนามมอบไว้ ในบัญชีของกลาง และรายงาน 
ประจ าวนั แลว้จดัการจ าหน้ายตามระเบยีบฯ ตอไป 

๗.๑๑ ของกลางซึ่งตกเป็นของรฐับาล หรอืเป็นของทีบุ่คคลมไีดโ้ดยชอบดว้ยกฎหมาย 
ของ กลางเหลานัน้เป็นของทีค่วรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายกใ็หข้ายแก่บุคคลผูไ้ดร้บัอนุญาต
จากเจา้พนกังานให ้ม ีอาวุธปืนได ้เวน้แต่จะมรีะเบยีบใหป้ฏบิตัเิป็นอย่างอื่น 

๗.๑๒ ของกลางซึง่ตกเป็นของรฐับาลและเป็นของทีช่ ารุดเสยีหาย ไม่มรีาคา เป็นของ ที ่
ปราศจากราคา โดยสภาพของมนัเอง หรอืเป็นของบุคคลไม่อาจมไีดโ้ดยชอบดว้ยกฎหมาย เป็น
ของทีไ่ม่ควร ขาย ให ้ส ารวจเสนอผูบ้งัคบับญัชาสัง่ท าลายเสยี หรอืสง่ไปยงัเจา้หน้าทีแ่ผนกการ
แห่งของนัน้ แล วแต่กรณี 

 ๗.๑๓ ของกลางอย่างใดทีเ่ป็นโบราณวตัถุหรอืเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเกบ็
ไวเ้ป็นเครื่องประดบัสถานทีร่าชการหรอืพพิธิภณัฑส์ถาน เป็นของทีไ่ม่ควรขายหรอืท าลาย 

๗.๑๔ ของกลางอย่างใดทีเ่ป็นของใหญ่โต หรอืมจี านวนมาก หรอืทีท่ าการไม่มสีถานที่
จดัเก็บ เพยีงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรกัษาไว้ได้ให้ฝากไว้ยงัสถานีต ารวจอื่นเก็บรกัษาไว้
จนกว่าจะมารบัคนืไป แลว้ให ้สถานีต ารวจนัน้รบัฝากไวล้งรายงานประจ าวนัและสมุดยดึทรพัย์
ของกลางตามระเบียบ หากจ าเป็นต้อง จดัหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บ
รกัษาของกลางและ จดัจา้งผูด้แูลรกัษาสถานที ่กใ็ห ้ด าเนินการตามระเบยีบของกลางราชการว่า
ดว้ยการพสัดุ 

๗.๑๕ ของกลางอย่างใดเหน็วาหากเกบ็รกัษาไวอ้าจเน่าเป่ือยเสยีหายไดก้่อนทีค่ดจีะส่ง
ฟอง ศาล จะจ าหน่ายหรอืป้องกนัมใิห้เน่าเป่ือยก็ให้จดัการไปตามสมควร เช่น เนื้ อโค กระบอื 
สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถาของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิห์รือเป็น



พยานหลกัฐานส าคญัประกอบคด ีหากกระท า ไป จะเกดิการคดัค้านไดใ้นภายหลงั ใหร้ะงบัไม่
ตอ้งขายหรอืจดัการดงักล่าวมาขา้งตน้ 

๗.๑๖ ของกลางอย่างใดจบัได ้โดยสงสยัวาจะเป็นสิง่ของทีไ่ดม้าจากการกระท าความผดิ 
ใหผู้ ้อา้งว่าเป็นเจา้ของน าหลกัฐานมาแสดง หากน าหลกัฐานมาแสดงไม่ได ้หรอืไม่น ามาก่อนกด็ ี
ให้ พนักงาน สอบสวน ส่งของกลางนั ้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
กองบญัชาการต ารวจสอบสวนกลาง หากไม่ตรง กบับญัชทีี่มผีู้มา   ร้องทุกข์ของหายไว้  ให้ 
ออกประกาศหาเจา้ของ โดยตดิไว ้ทีห่น้าสถานีต ารวจเช นเดยีวกบั การเกบ็ของตก 

๗.๑๗ ผูร้กัษาของกลางคนใดจงใจหรอืเลนิเล่อ ละเลย หรอืดดัแปลงแก่ ไขของกลาง ให ้
เปลีย่นไปจากสภาพทีเ่ป็นอยู่เดมิ จงใจหรอืเลนิเล่อส ารวจของกลางใหผ้ดิไปจากความจรงิ หรอื
น าของกลาง ที่ ยงัไม่ควรจ าหน่าย ไปจ าหน่ายจนเป็นเหตุให้เกดิการเสยีหายขึ้น หรอืเอาของ
กลางไปใชโ้ดยมใิชเ้พื่อการรกัษา ของนัน้ หรอืยกัยอกไว ้เป็นของตนเสยี นอกจากจะต้องไดร้บั
โทษอนัจะพงึมตีามกฎหมาย หรอืโทษ ตาม พระราชบญัญตัริะเบยีบขา้ราชการพลเรอืนที่ ใช้อยู่
แลว้ ยงัจะตอ้งชดใชร้าคาของ หรอืคาเสยีหายแทน อกีสวน หนึ่งดว้ย 

๗.๑๘ เมื่อมกีารแต่งตัง้ให้ไปรบัต าแหน่งที่อื่น ผู้มหีน้าที่เก็บรกัษาของกลางและผู้ที่จะ
มารบั หน้าทีใ่หม่จะตอ้งสง่มอบของกลางแก่กนัให ้เสรจ็ก่อนเดนิทางไปรบัต าแหน่งใหม่ แต่หาก
ฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่ สามารถ เดนิทางมารบัมอบของกลางไดภ้ายในเวลาทีก่ าหนดได ้ใหม้อบของ
กลางใหแ้ก่ผู้รกัษาราชการแทนรบั ไว ้แลว้ม ีผูม้ารบัต าแหน่งใหม่ ใหด้ าเนินการรบัมอบหมาย
ของกลางจากผู้รกัษาราชการให้แล้วเสรจ็ภายใน 15 วนั นับแต่วนั เดนิทางมารบัต าแหน่งใหม่ 
หน้าที่ของผู้รบัมอบ ต้องส ารวจสิง่ของให้ ถูกต้องตรงกบัรายการใน บญัช ีของกลางใด ไม่ส่ง
มอบดว้ยเหตุใด ให ้หมายเหตุไว ้ให ้ชดัเจน แลว้ลงชื่อก ากบัไว ้ทัง้ผูม้อบและผูร้บัมอบ เมื่อรบั
มอบแล้วให้เสนอ ผู้บังคบับัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ให้ผู้บังคบับัญชาสัง่ด าเนินการ
สอบสวนต อไป เมื่อผูร้บัมอบไดล้งชื่อ รบัมอบของกลางแลว้ ถอืวาไดร้บัของกลางไวถู้กตอ้งตาม
จ านวนที่ปรากฎในบญัช ีและผู้มอบก็พนจากหน้าที่ และความรบัผดิชอบเทาที่ปรากฎในบญัชี
ของกลางทีม่อียู่อย่างไม่บกพรองในขณะทีร่บัมอบต่อกนัเท่านัน้ หากปรากฏว่าขาดตกบกพรอง
ในจ านวนสิง่ของขึน้ภายหลงัผูร้บัมอบจะตอ้งเป็นผูร้บัผดิ 

๗.๑๙ ผู้มหีน้าที่รกัษาของกลางจะมอบหน้าที่รกัษาของกลางให้ ผู้อยู่ในบงัคบับญัชา
รกัษา แทน ก็ได้ ในกรณีของกลางบางสิง่บางอย่างนัน้เป็นของไม่สลกัส าคญั หรอืเป็นของที่
สมควรจะมอบหมายได้ หรอื ด้วยความจ าเป็นในหน้าที่ชัว่คราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้อง
รบัผดิชอบเมื่อเกดิการเสยีหายขึน้ เวน้แต่ จะพสิูจน์ได ้วาเป็นเพราะเหตุสุดวสิยัหรอืไม่สามารถ
จะคุมครองได ้



๗.๒๐ การเก็บรกัษาเอกสารและวตัถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรอืไม่ต้องส่งไปตรวจ
พสิูจน์ ที่ กองพสิูจน์หลกัฐาน ให้ปฏบิตัติามค าแนะน าในเอกสารคูมอืของกองพสิูจน์หลกัฐาน
ตามขอ้ 419 เอกสารและ วตัถุของกลางใดทีจ่ าเป็นจะต้องตรวจพสิูจน์ ให ้พนักงานสอบสวนรบี
ส่ง ไปยงักองพสิจูน์หลกัฐาน กองบญัชาการต ารวจสอบสวนกลางโดยเรว็ พรอมกบับนัทกึแสดง
รายละเอยีดของ เอกสารและวตัถุของกลางที ่ไดม้า โดยใหพ้นกังานสอบสวนปฏบิตั ิดงัตอไปนี้ 

(1) การสง่เรื่องไปใหต้รวจพสิจูน์ ใหพ้นกังานสอบสวนแจง้ขอ้หา พฤตกิารณ ขอเทจ็ จรงิ
ในกรณีเรื่องนัน้ ๆ ให้ชดัเจนตลอดจนชื่อผู้เสยีหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยาน
วตัถุ ตรวจหรอื เกบ็ไดท้ีไ่หนเมื่อใด ความประสงคใ์นการทีจ่ะใหท้ าการตรวจพสิูจน์ และ
ขอความอื่น ๆ ทีส่มควรแจง้ไปใหท้ราบ 

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ ส่งไปที่กองพิสูจน์ 
หลกัฐานโดยเรว็ทีสุ่ด เพือ่ไม่ใหเ้สยีผลในการตรวจพสิจูน์ 

(3) เอกสารหรอืวตัถุของกลางที่ได้มา ให้บนัทึกลกัษณะสภาพ สถานที่ วนัเวลาที่พบ 
เอกสารหรอืวตัถุของกลางนัน้ ๆ โดยจดบนัทกึเป็นขอ้ความสัน้ ๆ หรอืบนัทกึลงในแผน
ทีส่งัเขป หรอืถาสามารถ จะถ่ายภาพของกลางและสถานทีพ่บได ้กใ็หท้ าการถ่ายภาพ
ไวด้ว้ย 

(4) เอกสารหรอืวตัถุของกลางใด ตอ้งท าเครื่องหมายเพือ่ใหจ้ดจ าได ้กใ็หท้ า เครื่องหมาย
ไวต้ามค าแนะน าในเอกสารคมูอืของกองพสิจูน์หลกัฐาน 

(5) การบรรจุหบีห่อเอกสารหรอืวตัถุของกลางนัน้จะตอ้งท าใหเ้รยีบรอ้ย ตตีราครัง่ และมี
ปายบอกชื่อคดชีนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายป 

(6) การรบัการส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางแต่ละครัง้นัน้ จะต้องมหีลกัฐาน ในการรบัส่ง
ทุกครัง้ 

(7) การส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางไปท าการตรวจพสิูจน์ ใหบ้นัทกึขอ้ความ ตามแบบ
ทีก่ าหนดสง่ไปพรอมกบัเอกสารหรอืวตัถุของกลางทีข่อใหท้ าการตรวจพสิูจน์ 

(8) เมื่อได้รบัแจ้งจากกองพสิูจน์หลกัฐานให้มารบัของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพสิูจน์ 
เสรจ็แลว้ ตอ้งมารบัคนืโดยเรว็ทีสุ่ด นบัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้ 

(9) ในกรณีทีบ่รรจุหบีห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบยีบฯ ทีก่ าหนด กอง
พสิจูน์หลกัฐานอาจไม่รบัตรวจพสิจูน์ใหก้ไ็ด้ 



(10) การปฏบิตัเิกีย่วกบัการส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางไปท าการตรวจพสิูจน์ ตลอดจน
การเก็บรกัษาและบรรจุหบีห่อเอกสารหรอืวตัถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏบิตัติาม
ค าแนะน า ใน เอกสารคมูอืของกองพสิจูน์หลกัฐาน 

ขอ้ ๘ แนวทางการจดัเกบ็ส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร 

๘.๑ สารวตัร (สอบสวน) สถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรือผู้รกัษาการแทน 
รบัผดิชอบ การ เก็บรกัษา พร้อมทัง้เก็บรายละเอยีดแนวทางการจดัเก็บรกัษาของกลางที่ยดึ 
อายดั เพือ่ป้องกนัไม่ให ้ ถูก สบัเปลีย่น หรอืไม่น าเขา้ระบบ หรอืเขาระบบบางสวน เพือ่แลกกบั
การเรยีกรบัผลประโยชน์ทัง้ทางคดแีละรบั ทรพัย์สนิมรีะบบควบคุมที่เพยีงพอ และเหมาะสม
ตามประเภท 

๘.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการคดสีถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู หรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
จากหวัหน้า งานสอบสวน รบัผดิชอบด าเนินการ ดงันี้ 

(๑) จดัท าบญัชคีุมส านวนแยกเป็นรายปโดยแยกประเภทส านวนเป็น คดอีาญา และ คดี
จราจร พรอมระบุรายละเอียดของส านวน มเีลขคดชีื่อพนักงานสอบสวน ขอ้กล่าวหา 
เลขบญัชขีองกลางที ่ยดึ อายดั ซึ่งตรงกบัสมุดคุมบญัชขีองกลาง เพื่อปองกนัไม่ให้ถูก
สับเปลี่ยน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเขาระบบ บางสวน เพื่อแลกกับการเรียกรับ
ผลประโยชน์ทัง้ทางคดแีละรบัทรพัย์สนิมรีะบบควบคุมที่เพยีงพอ และให้ จดัท าบญัชี 
ส านวนในระบบอเิลก็ทรอนิกซข์องหน่วย เพือ่สะดวกแก่การตรวจสอบและคนหา 

   (๒) ออกค าสัง่ผูร้บัผดิชอบการเกบ็ส านวน 

(๓) จดัสถานทีเ่กบ็ส านวนใหเ้ป็นระบบ เป็นสดัสวน 

ขอ้ ๙ แนวทางการเผยแพร เสรมิสรา้งความรคูวามเขาใจเกีย่วกบัการใชท้รพัยส์นิของทางราชการ  

๙.๑ ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู รบัผดิชอบการควบคุม ดูแลการ
ปฏิบตัิ และเสรมิสร้างความรู ความเขาใจเกี่ยวกับการใช้ทรพัย์สินของทางราชการและของ
บรจิาคใหแ้ก่ขา้ราชการต ารวจ ในสงักดั รบัทราบและถอืปฏบิตั ิ

๙.๒ จดัท าประกาศสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู เรื่อง การจดัการทรพัย์สนิของ
ทางราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลางและส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดี
จราจร และแจง้ใหข้า้ราชการ ต ารวจ ในสงักดัทราบโดยทัว่กนั 



๙.๓ แจ้งแนวทางการปฏิบัติรวมถึง ระเบียบ ค าสัง่ ข้อสัง่การที่ เกี่ยวข้อง ให้ แก่
ข้าราชการ ต ารวจในสงักัดทราบ ในการประชุมบริหารสถานีต ารวจนครบาลหนองค้างพลู
ประจ าเดอืน 

ประกาศ ณ วนัที ่15 กุมภาพนัธ ์พ.ศ.2567 

 

พนัต ารวจเอก 

( สุขสนัต ์แสนสวสัดิ ์) 

ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลหนองคา้งพลู 

 


